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ElSterjesztés cime: Beszamolé a Mdtrai Onkormanyzati Tarsulds Ovoddja és Aprajafalva BolcsGdéje
2020. évi belsd ellendrzése és a hozzd kapcsolddd vezetdi nyilatkozat

ElSterjesztés tartalomjegyzéke:

Szdveges elbterjesztés

Vezetdi nyilatkozat

Hatarozati javaslat

ElGterjesztést véleményezte: -
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ElGterjesztést 8sszeallitotta: Urbényi Edina - jegyz6
Torvényességi ellendrzés: Urbanyi Edina — jegyz8

Dontési javaslat formaja: hatarozat

A belsé kontrollrendszer keretén belll m(ikodd belss ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot
ado és tandcsado tevékenység, amelynek keretében a jogszabdlyoknak és belss szabalyoknak valé
megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok elldtdsat vizsgalva megdllapitasokat és
javaslatokat fogalmaz meg.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és bels ellenérzésérdl sz6lé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a kdltségvetési szerv belss ellendrzési vezetsje
felel§s az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért.

El6z8eknek megfelel6en a Matrai Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa &ltal is elfogadott 2020.
évi belsS ellendrzési terv alapjan Mihdlyné Fekete Edit belsé ellendr készitette éves dsszefoglald
jelentését, valamint a térsulds 6vodajénal a 2020. évben végzett belss ellendrzés tapasztalatairdl szélé
jelentését, melyet eléterjesztésemhez mellékelek.

Az dllamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 69. §-a alapjin a bels§ kontrollrendszer
létrehozdsdért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetSje a felels. A
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérd| sz6lé6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 11. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezet6je koteles nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv belss kontrollrendszerének mindségét, mely nyilatkozat jelen elGterjesztés része.
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Osszefoglalé éves ellen6rzési jelentés

A belsd ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatdsa
MATRAI ONKORMANYZATI TARSULAS
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2020.év
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A bels6 ellendrzés teriiletén iranyado jogszabaly , a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011./XI1.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2020.évben végzett belst ellendrzeési tevékenységet.

A belsd ellendrzés fliggetlen , targyilagos , bizonyosségot ado €s tandcsadd
tevékenység, melynek célja , hogy az adott szervezet miikddését fejlessze, €s
eredményességét ndvelje. A belsd ellenbrzés a szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkdzelitéssel és modszeresen értékeli , illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet kockazatkezelési, iranyitasi és ellendrzési eljarasainak
hatékonysagat.

1. A Belso ellendrzés altal a beszamolasi iddszakban végzett tevékenység
bemutatdsa

1.a Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

A Térsulés bels6 ellendrzési terve alapjan
a Matrai Onkorményzati Tarsulas Ovod4janal a
targyi eszkdz nyilvantartds €s a leltarozési gyakorlat ellendrzése volt a feladat.

Az ellendrzés 2020 évben megtortént.

Az évoda eszkdzeinek nyilvantartasat az Onkormanyzat végzi, ezért itt is

érvényesek az ott leirtak. Matranovékon a f6kényvi és analitikus nyilvantartas
eltéré szamokat mutat.

Az ellendrzés soran biintetd, szabélysértési , kartéritési illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény nem tortént.

Megtortént a 2021-as évre az ellendrzési terv Osszeallitasa. A 2021-es terv

tsszeallitasat kockazatelemzés elézte meg , ez alapjéan tortént a fontosabb
tertiletek kivalasztasa.
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b. bizonyossagot adé tevékenységet el6segits és akadalyozé tényezék
bemutatisa

Vallalkoz6i szerzédéstink alapjan tortént a bels ellenéri feladatok ell4tasa.
Bels6 ellenérként a tovabbképzésre vonatkozé kotelezettségeimnek eleget
tettem. Konyvvizsgalok kdtelezd szakmai tovébbképzésén és egyéb
addszakért6i tanfolyamokon részt vettem.

Koltségvetési szervnél az lathat el belsd ellenérzési tevékenységet aki
rendelkezik az allamhaztartasért felelds miniszter engedélyével. Az
engedéllyel 2010 6ta rendelkezem.

A rendelkezésre 4116 személyi és targyi feltételek el6segitették a belss
ellendrzési tevékenység megfeleld szinvonalon torténé ellatasat.

¢. A tandcsadéi tevékenység bemutatdsa

Kilon felkérés nem tortént tandcsadéi tevékenységre, ilyen jellegfi
tevékenység csak az ellenSrzésekhez kapcsoléddan folyt.

2. A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjin

a.b. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének,gazdasigossaganak,
hatékonysagdnak és eredményességének novelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatok,a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése:

A belsd kontroll egy sszetett folyamat , amelyet a szervezet vezetése
€s dolgozdi valdsitanak meg , és amelyet a kockazatok meghatarozasira
€s ésszertl biztositék biztositdsara alakitanak ki , hogy a 8 célok
megvalosuljanak:
— atevékenységeket szabdlyszeriien , etikusan , gazdasdgosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa végre.
~ Teljesitse elszamolasi kételezettségét
- megfeleljen a vonatkozé torvényeknek és szabalyoknak
— megvédje a szervezet forrdsait a veszteségektdl , a nem
rendeltetésszer(i hasznélatté] és karoktol.
A bels6 kontrollrendszer létrehozasaért , milkédtetéséért és
fejlesztéséert a koltségvetési szerv vezetdje felelSs az allamhaztartisért felelds
miniszter altal kozzétett utmutatdk figyelembevételével.
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A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében
megfeleld

-kontrollkérnyezet

-kockazatkezelési rendszer

-kontrolltevékenységek

-informacids és kommunikacids rendszer

-nyomon kovetési rendszer kialakitasaért

milkodtetéséért és fejlesztéséert.

A 2020 évben végzett ellendrzéseim alapjan megallapithato, hogy a
az 6voda eszkozeinél is részletes egyeztetés szikséges.

c. az intézkedési tervek megvalésitasa
A 2020.évi ellendrzések alapjan intézkedési tervek késziilnek, a hibak feltarasa

és javitasa folyamatban van.

Mihéalyné Fekete Edit
belsé ellenor



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Csorbidné Béna Katalin, a Midtrai Onkorményzati Tarsulas Ovodija és
Aprajafalva Bolcsédéje koltségvetdsi szerv vezetbje jogi felelésségem tudatdban kijelentem,
hogy az elbirasoknak megfeleléen a 2020, évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

* a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(l, eredményes, gazdasagos
és hatékony miikadésérs],

* olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasdra,

* a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatba adott vagyon rendeltetésszerli
hasznalatdrél, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek Jjogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarsl,

° arendelkezésre 4ll6 eléiranyzatok célnak megfelels felthasznaldsarsl,

* a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérl,

° atervezessel, beszamoldsi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

° a gazdalkodési lehetdségek €s a kitelezetiségek Osszhangjarol,

e azintézményi szamviteli rendrél,

* olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossédgot nytijt az eljarasok
jogszerliségére és szabélyszerliségére vonatkozoéan, biztositja az elszamolhatdsigot,
tovabba megfelel a hazai és kbzdsségi szabalyoknak,

* arrl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal
és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak eérdekében, hogy végre tudjék hajtani a
meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjik az elért eredményeket. E tevékenységrél
a vezetli beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkezem, a
teveékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels§ kontrollrendszerre vonatkozo el8irasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

Katelezettségvallalasi, engedélyezési eljdrasok szabdlyozottak, a gazdalkodas teriiletére az
ellendrzési nyomvonal kialakitott, a feladatok és felelosségek kore megosztott, mely biztositja
a hatékony kontrollt. A jogszabaly alapjan eléirt kotelezben elkészitenddé szabdlyzatok, a
hatdlyos egységes szerkezetbe Alapité Okirat, SZMSZ rendelkezésre 4llnak.

A Métrai Onkormanyzati Tarsulds Ovodija és Aprajafalva Bolesédéje rendelkezik tgbbek
kozott az aldbbi szabalyzatokkal:

Pénzkezelési szabdlyzat, Kozérdekii bejelentésck és panaszok kezelésének eljarasrendjéro]
sz0l6 szabélyzat, Szdmlarend, Integrélt kockazatkezelési szabélyzat, Ellenérzési nyomvonal,
Gazdalkodési szabalyzat, Szdmviteli politika, Ajandékok és egy€b elénydk elfogadisanak
szabalyzata, Szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljdrasrendje, Ellen6rzési
nyomvonal, Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalati szabalyzata, Bel- és kiilfoldi kikiildetési



szabalyzat, Anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban ne szabalyozott kérdéset,
Eszkdz0k- és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata, Eszk6z0k- és forrdsok értékelési
szabélyzata, Beszerzések lebonyolitisanak szabalyzata, Tervezési €s beszamoldsi szabélyzat.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockézatok kezelésére szabalyzat késziilt, meghatarozésra keriiltek a szervezeti célok. A
kockézati tényezdket az intézményben és az irdnyitd szervnél dolgozd kozalkalmazottak €s
koztisztviseldk felmérik, a csdkkentésre szilkséges intézkedéseket megteszik. A kockazatok
elemzését, értékelését tevékenységként elvégezziik.

Kontrolltevékenységek:

Kotelezettségvallalasi, engedélyezési cljrdsok szabalyozottak, a gazdalkodas terilletére az
ellenérzési nyomvonal kialakitott, a feladatok és felelésségek kre megosztott, mely biztositja
a hatékony kontrollt.

A jogszabdly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten belil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockdzatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

A folyamatba épitett, eldzetes, utolagos és vezetoi ellenérzes a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzdéskotések, a kifizetések €s a timogatasokkal valo elszamoléas
teriiletén is mikodott. A vezetdi ellendrzések kiilonbozd formaban valosultak meg, moédszerei:

- szbbeli jelentések

- irasbeli jelentések

- belsé ellendrzési jelentések tapasztalatai
- pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozés

- személyes vezetbi ellendrzés.

Informacios és kommunikacios rendszer:

Az informdcids rendszer keretében a beszdmolasi rendszereket Ugy milkddtetjik, hogy azok
hatékonyak, megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszdmolasi szintek, hataridék és modok
vilagosan meghatérozottak. A vonatkozd és megbizhatd informaciok meghatarozasat €s
megszerzését, tovabbd az alkalmazottak és vezetSk szdmara megfeleld formaban €s idében
torténd eljuttatdsat az értekezletek biztositjak. A naprakész iktatasi rendszer timogatja az iratok
nyomon kovetését. A hidnyossagok, szabalytalansagok jelentése vezetdi megbeszélés, jelentés
keretében valosul meg.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Kialakitottuk a szervezet tevékenységének, a célok megvalésuldsinak nyomon kovetesét
biztosité rendszert. A koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek
keretében megvalésuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektsl fliggetlentil milkddd belsd ellenérzésbol all. Koltségvetési szerviinknel
megfeleld, folyamatos visszacsatolés a jellemzd.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv pazdasdgi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
kitelezetsépének a belsd kontrollok témakorében:
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